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Curso 1: Introducción a SIEBENsoft 
Prerrequisitos: Ninguno 
Concluido el curso los capacitados podrán: Acceder a capacitación en temas 
específicos teniendo una visión más completa del sistema. 
Resumen del temario a desarrollar:  

 Exposición de los fundamentos del sistema 
 Descripción breve de las herramientas 
 Enumerar sus principales características 
 Presentación de ejemplos aplicables 

Medias Jornadas: 1 
Los alumnos desarrollan ejercicios: No 
Documentación: si 
 
 
Curso 2: Base de Datos 
Prerrequisitos: Curso 1 o conocimientos generales de SIEBENsoft 
Concluido el curso los capacitados podrán:  
 

 Poder definir nuevos datos en el sistema 
  Modificar estructuras existentes 
  Crear pantallas de actualización y consulta 
  Resolver casos sencillos de modelación de datos 

 
Resumen del temario a desarrollar:  

 Base de datos, modelo conceptual 
  Particularidades del sistema 
  Componentes 
  Funciones Automaticas 
  Opciones del usuario 

 
Medias Jornadas: 1 
Los alumnos desarrollan ejercicios: Si 
Documentación: si 
_____________________________________________________________________________________ 
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Curso 3: Selección y Transferencias 
Prerrequisitos: Curso 1 o conocimientos generales de SIEBENsoft 
Concluido el curso los capacitados podrán: 

 Definir Criterios de búsqueda 
 Combinar criterios con condiciones de inclusión y exclusión 
 Conocer el alcance y la utilidad de los filtros en otras herramientas del sistema. 
 Poder definir archivos a transferir 
  Ejecutar transferencias para obtener archivos en formatos PC 
  Conocer distintos formatos de archivos y opciones de proceso. 

Resumen del temario a desarrollar:  
 Selecciones, modelo conceptual 
  Macro selecciones 
  Opciones del usuario 
  Alcance 
 Transferencias, modelo conceptual 
  Componentes 
  Opciones del usuario 
  Tipo de archivos PC 

Medias Jornadas: 1 
Los alumnos desarrollan ejercicios: Si 
Documentación: si 
_____________________________________________________________________________________ 
 
Curso 4: Informes básicos 
Prerrequisitos: Curso 1 o conocimientos generales de SIEBENsoft 
Concluido el curso los capacitados podrán:  

 Poder crear y modificar informes simples 
 Ejecutar informes asociados a distintas selecciones. 
 Comprender el alcance y limitaciones de los informes 

Resumen del temario a desarrollar:  
 Informes, modelo conceptual 
  Orden de clasificación 
  Columnas del informe 
  Opciones del usuario 

Medias Jornadas: 1 
Los alumnos desarrollan ejercicios: Si 
Documentación: si 
_____________________________________________________________________________________ 
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______________________________________________________________________ 
 
Curso 5: Informes especiales 
Prerrequisitos: Curso 1 o conocimientos generales de SIEBENsoft 
Concluido el curso los capacitados podrán:  

 Poder crear y modificar informes complejos 
 Operar con resultados de la liquidación 
 Obtener resumenes con información solo a nivel de totales 

Resumen del temario a desarrollar:  
 Informes, acceso a la liquidación 
 Condicionamiento de columnas 
 Informes tipo 2 con cortes 
 Operación entre columnas 

Medias Jornadas: 1 
Los alumnos desarrollan ejercicios: Si 
Documentación: si 
_____________________________________________________________________________________ 
 
 
 
Curso 6: Conceptos y formulas de calculo 
Prerrequisitos: Curso 1 o Conocimientos generales de SIEBENsoft 
Dirigido a: Usuarios .. 
Concluido el curso los capacitados podrán: 

 Leer y comprender la logica de calculo 
 Crear conceptos sencillos 
 Modificar conceptos existentes 
 Analizar el impacto frente a un cambio 

Resumen del temario a desarrollar:  
 Introducción a conceptos 
 Que debo conocer antes de crear o cambiar conceptos 
 Alcance del modulo 
 Definiciones basicas 
 Atributos especiales 
 Formulas de calculo 

Medias Jornadas: 2 
Los alumnos desarrollan ejercicios: Si 
Documentación: si 
_____________________________________________________________________________________ 
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Curso 7: Contable 
Prerrequisitos: Curso 1 o Conocimientos generales de SIEBENsoft 
Dirigido a: Usuarios.  
Concluido el curso los capacitados podrán: 

 Reconocer el significado de las especificaciones contables 
 Crear y modificar asientos. 
 Crear variables y asignarlas en el proceso contable 
 Ejecutar todos los pasos necesarios para definir y crea un asiento. 

Resumen del temario a desarrollar:  
 Introducción al enlace contable 
 Conceptos generales sobre la contabilización. 
 Alcance del modulo 
 Definición del plan de cuentas 
 Definición de asientos contables 
 Ciclo de la contabilización. 
 Asignación de conceptos 
 Porciones variables de la cuenta 

Medias Jornadas: 1 
Los alumnos desarrollan ejercicios: Si 
Documentación: si 
_____________________________________________________________________________________ 
 
Curso 8 Proceso de la liquidación. 
Prerrequisitos: Curso 1 o Conocimientos generales de SIEBENsoft 
Dirigido a: Usuarios de liquidación de haberes. 
Concluido el curso los capacitados podrán: 

 Operar en forma completa el ciclo de la liquidación. 
 Crear liquidaciones especiales para ciertos fines. 
 Identificar todos las funciones del proceso. 
 Manejar las múltiples formas de administración de movimientos. 
 Conocer el impacto del proceso de cierre de la liquidación. 

Resumen del temario a desarrollar:  
 Ciclos de Liquidaciones  
 Empresas 
 Tipo de liquidaciones  
 Apertura  
 Subsidios  
 Movimientos  
 Entornos de carga  
 Importación de novedades  
 Impuesto  a las ganancias 
 Ajuste impuestos a las ganancias. 
 Valorización  
 Reliquidación  
 Consulta 
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 Informes  
 Cierre 
 Restaurar cierre 
 Supresión 

 
Medias Jornadas: 1 
Los alumnos desarrollan ejercicios: Si 
Documentación: si 
_____________________________________________________________________________________ 
 
Curso 9: Impuesto a las ganancias 
Prerrequisitos: Curso 1 o Conocimientos generales de SIEBENsoft 
Dirigido a: Usuarios. 
Concluido el curso los capacitados podrán: 

 Comprender en detalle el calculo del impuesto 
 Identificar todos los componentes 
 Cargar los datos y tablas relacionadas 
 Ejecutar procesos especiales 
 Reconocer las estructuras de datos asociadas al proceso. 

Resumen del temario a desarrollar:  
 Introducción a la liquidación del impuesto 
 Aspectos legales 
 Declaraciones juradas 
 Tablas de valores 
 Otras deducciones 
 Detalle del calculo 
 Formularios especiales 
 Calculo anual del impuesto 
 Cierre del ciclo anual 

 
Medias Jornadas: 1 
Los alumnos desarrollan ejercicios: Si 
Documentación: si 
 
Curso 10: Informes de liquidaciones 
Prerrequisitos: Curso 1 o Conocimientos generales de SIEBENsoft 
Dirigido a: Usuarios  
Concluido el curso los capacitados podrán: 

 Explotar los resultados de liquidación con mejores herramientas 
 Generar nuevos mecanismos de control. 
 Crear reportes especiales para terceros. 

Resumen del temario a desarrollar:  
 Revisión de las estructuras de liquidación 
 Pasos del proceso comparativo 
 Definición de grupos de conceptos para informes. 
 Informes basados en el histórico de conceptos. 

Medias Jornadas: 1 
Los alumnos desarrollan ejercicios: Si 
Documentación: si 
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Curso 11: Seguridad 
Prerrequisitos: Curso 1 o Conocimientos generales de SIEBENsoft 
Dirigido a: Usuarios  
Concluido el curso los capacitados podrán: 

 Instrumentar un eficiente esquema de seguridad 
 Brindar acceso a otros usuarios con absoluta confianza 
 Auditar el manejo del sistema y de los datos 
 Habilitar o inhibir el acceso a los datos y a los procesos. 

 
Resumen del temario a desarrollar:  

 Integridad 
 Confidencialidad  
 Niveles de usuarios / herramientas 
 Familias 
 Propietario  
 Contraseñas  
 Perfiles  
 Llaves de menús 
  Asegurar tareas  
 Minutas de Auditoria. 

 
Medias Jornadas: 1 
Los alumnos desarrollan ejercicios: Si 
Documentación: si 
_____________________________________________________________________________________ 
 
 
Curso 12: Herramientas especiales 
Prerrequisitos: Curso 1 o Conocimientos generales de SIEBENsoft 
Dirigido a: Usuarios  
Concluido el curso los capacitados podrán: 

 Generar nuevas estructuras de datos 
 Crear consultas y reportes sobre la información histórica. (Qry) 
 Mantener un registro histórico de los cambios en la base de datos 

 
Resumen del temario a desarrollar:  

 Definición de estructuras históricas 
 Especificaciones para generación automática 
 Como consultar información histórica 
 Creación de consultas sobre la historia de conceptos 
 Tipo de consulta y distintas salidas. 

 
 

Medias Jornadas: 1 
Los alumnos desarrollan ejercicios: Si 
Documentación: si 
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Curso 13: Mantenimiento del sistema 
Prerrequisitos: Curso 1 o Conocimientos generales de SIEBENsoft 
Dirigido a: Usuarios  
Concluido el curso los capacitados podrán: 

 Crear y modificar menús 
 Depurar la información en desuso 
 Generar una base de datos con los legajos dados de baja 
 Recuperar bajas por reingresos. 
 Manejar distintas utilidades 

 
Resumen del temario a desarrollar:  

 Definición de menús 
 Limpiar campos de la base 
 Depurar estructuras 
 Manejo de feriados 
 Reorganizaciones y cierres pendientes 
 Subsistemas 

 
 

Medias Jornadas: 1 
Los alumnos desarrollan ejercicios: Si 
Documentación: si 
_____________________________________________________________________________________ 
 
 
Curso 14: Arquitectura técnica del sistema 
Prerrequisitos: Curso 1 o Conocimientos generales de SIEBENsoft 
Dirigido a: Usuarios  de sistemas 
Concluido el curso los capacitados podrán: 

 Conocer los componentes técnicos 
 Brindar soporte primario los usuarios ante eventuales consultas 
 Evaluar el impacto de futuros cambios 
 Implementar políticas de seguridad y respaldo acorde a las necesidades 

 
Resumen del temario a desarrollar:  

 Esquema de bibliotecas 
 Base de datos de usuarios 
 Base de datos de especificaciones 
 Técnicas de generación de programas automáticos 
 Manejo de las liquidaciones (Diseño y distribución de los datos) 
 Aspectos de la seguridad 
 Consideraciones especiales 

 
 
Medias Jornadas: 1 
Los alumnos desarrollan ejercicios: No 
Documentación: si 


